
Proc. 

N.

Denominazione procedimento

(descrizione e riferimenti normativi)

Unità organizzativa responsabile 

istruttoria e del provvedimento finale

Ufficio del procedimento e se 

diverso, ufficio competente 

adozione provvedimento finale 

Atti e documenti da allegare 

all'istanza e modulistica 

necessaria

Modalità per avere info relative ai procedimenti 

in corso
Termine per conclusione (gg) 

SCIA / 

Silenzio 

Assenso  

(SI/NO)

Strumenti di tutela 

dell'interessato

Servizio Online 

(SI/NO) link di 

accesso se 

attivo o Tempi 

attivazione

Modalità pagamento (IBAN per bonifici)
Soggetto a cui è attribuito il 

potere sostitutivo

1

RICHIESTE DI ACCESSO AGLI ATTI

L.n°241/1990 Regolamento Comunale per il diritto di

accesso agli atti amministrativi

AREA TERRITORIO E AMBIENTE

Responsabile Ing. Iunior Simone

Morani s.morani@comune.vezzano-sul-

crostolo.re.it

Area Territorio e Ambiente 

Modulistica apposita

Area Territorio e Ambiente - Tel. 0522/601962 - mail

patrimoniollpp@comune.vezzano-sul-crostolo.re.it- 

giorni di apertura al pubblico mercoledì e sabato

dalle 08,00 alle 12,00

30 gg NO  TAR NO

IL VERSAMENTO DEI DIRITTI DI SEGRETERIA PUO’

ESSERE EFFETTUATO CON BOLLETTINO POSTALE C.C.P.

N. 13929427– INTESTATO A:  COMUNE DI VEZZANO S/C –

SERVIZIO TESORERIA OPPURE CON BANCOMAT PRESSO

L’UFFICIO URP DEL COMUNE OPPURE MEDIANTE

BONIFICO CON IBAN: IT29 X 05034 66420 000000009011

Segretario o suo sostituto

segreteria@comune.vezzano-sul-

crostolo.re.it

2

ISTANZE VARIE E RICHIESTA DI INFORMAZIONI

riguardanti il patrimonio immobliare del Comune

L. 241/1990

AREA TERRITORIO E AMBIENTE

Responsabile Ing. Iunior Simone

Morani s.morani@comune.vezzano-sul-

crostolo.re.it

Area Territorio e Ambiente 
Istanza in carta libera con

Individuazione dell'immobile

Area Territorio e Ambiente - Tel. 0522/601962 - mail

patrimoniollpp@comune.vezzano-sul-crostolo.re.it- 

giorni di apertura al pubblico mercoledì e sabato

dalle 08,00 alle 12,00

30 gg NO  TAR NO DIRITTI DI SEGRETRIA NON DOVUTI

Segretario o suo sostituto

segreteria@comune.vezzano-sul-

crostolo.re.it

3

Stipula di contratti privati, locazioni, comodati,

convenzioni e accordi a contenuto patrimoniale (L.

392/1978, R.D. 827/1924, D.P.R. 131/1986, L. 241/1990,

D.Lgs. 267/2000)

AREA TERRITORIO E AMBIENTE

Responsabile Ing. Iunior Simone

Morani s.morani@comune.vezzano-sul-

crostolo.re.it

Area Territorio e Ambiente 
Eventuali assicurazioni e cauzioni

definitive, pagamento delle spese

contrattuali, come previsto negli atti

di aggiudicazione / assegnazione.

Area Territorio e Ambiente - Tel. 0522/601962 - mail

patrimoniollpp@comune.vezzano-sul-crostolo.re.it- 

giorni di apertura al pubblico mercoledì e sabato

dalle 08,00 alle 12,00

/ NO  TAR NO

IL VERSAMENTO DEI DIRITTI DI SEGRETERIA PUO’

ESSERE EFFETTUATO CON BOLLETTINO POSTALE C.C.P.

N. 13929427– INTESTATO A:  COMUNE DI VEZZANO S/C –

SERVIZIO TESORERIA OPPURE CON BANCOMAT PRESSO

L’UFFICIO URP DEL COMUNE OPPURE MEDIANTE

BONIFICO CON IBAN: IT29 X 05034 66420 000000009011

Segretario o suo sostituto

segreteria@comune.vezzano-sul-

crostolo.re.it

4

Stipula convenzioni amministrative per la

CONCESSIONE in uso di beni immobili ad ENTI o

ASSOCIAZIONI 

AREA TERRITORIO E AMBIENTE

Responsabile Ing. Iunior Simone

Morani s.morani@comune.vezzano-sul-

crostolo.re.it

Area Territorio e Ambiente 

Istanza in carta libera

Area Territorio e Ambiente - Tel. 0522/601962 - mail

patrimoniollpp@comune.vezzano-sul-crostolo.re.it- 

giorni di apertura al pubblico mercoledì e sabato

dalle 08,00 alle 12,00

/ NO  TAR NO

IL VERSAMENTO DEI DIRITTI DI SEGRETERIA PUO’

ESSERE EFFETTUATO CON BOLLETTINO POSTALE C.C.P.

N. 13929427– INTESTATO A:  COMUNE DI VEZZANO S/C –

SERVIZIO TESORERIA OPPURE CON BANCOMAT PRESSO

L’UFFICIO URP DEL COMUNE OPPURE MEDIANTE

BONIFICO CON IBAN: IT29 X 05034 66420 000000009011

Segretario o suo sostituto

segreteria@comune.vezzano-sul-

crostolo.re.it

5

Procedura per l'affidamento di lavori, servizi e

forniture di importo inferiore a € 40.000,00 ( D.Lgs

50/2016)        

AREA TERRITORIO E AMBIENTE

Responsabile Ing. Iunior Simone

Morani s.morani@comune.vezzano-sul-

crostolo.re.it

Area Territorio e Ambiente 
La documentazione da allegare è

prevista dal codice appalti.

Modulistica in corso di

aggiornamento.

Area Territorio e Ambiente - Tel. 0522/601962 - mail

patrimoniollpp@comune.vezzano-sul-crostolo.re.it- 

giorni di apertura al pubblico mercoledì e sabato

dalle 08,00 alle 12,00

Procedimento d'ufficio secondo codice 

appalti 
NO  TAR NO DIRITTI DI SEGRETRIA NON DOVUTI

Segretario o suo sostituto

segreteria@comune.vezzano-sul-

crostolo.re.it

6 Autorizzazione al subappalto (art. 105 D.Lgs 50/2016)

AREA TERRITORIO E AMBIENTE

Responsabile Ing. Iunior Simone

Morani s.morani@comune.vezzano-sul-

crostolo.re.it

Area Territorio e Ambiente 
La documentazione da allegare è

prevista dal codice appalti.

Modulistica in corso di

aggiornamento                                                 

Area Territorio e Ambiente - Tel. 0522/601962 - mail

patrimoniollpp@comune.vezzano-sul-crostolo.re.it- 

giorni di apertura al pubblico mercoledì e sabato

dalle 08,00 alle 12,00

30 gg dalla data di presentazione 

dell'istanza, se corredata da tutti i 

documenti. Possibilità di sospendere il 

procedimento una volta per richiedere 

integrazioni.

NO  TAR NO DIRITTI DI SEGRETRIA NON DOVUTI

Segretario o suo sostituto

segreteria@comune.vezzano-sul-

crostolo.re.it

7

Stipula contratti pubblici derivanti da aggiudicazione

di gara d'appalto indette dalla Stazione Unica

Appaltante

AREA TERRITORIO E AMBIENTE

Responsabile Ing. Iunior Simone

Morani s.morani@comune.vezzano-sul-

crostolo.re.it

Area Territorio e Ambiente lo schema di contratto è elaborato

di progetto facente parte integrante

della documentazione di gara

Area Territorio e Ambiente - Tel. 0522/601962 - mail

patrimoniollpp@comune.vezzano-sul-crostolo.re.it- 

giorni di apertura al pubblico mercoledì e sabato

dalle 08,00 alle 12,00

Trascorso lo stand still (ove previsto).

Entro 30 gg dall'aggiudicazione
NO  TAR NO

IL VERSAMENTO DEI DIRITTI DI SEGRETERIA PUO’

ESSERE EFFETTUATO CON BOLLETTINO POSTALE C.C.P.

N. 13929427– INTESTATO A:  COMUNE DI VEZZANO S/C –

SERVIZIO TESORERIA OPPURE CON BANCOMAT PRESSO

L’UFFICIO URP DEL COMUNE OPPURE MEDIANTE

BONIFICO CON IBAN: IT29 X 05034 66420 000000009011

Segretario o suo sostituto

segreteria@comune.vezzano-sul-

crostolo.re.it

8

Parere per l'occupazione di suolo pubblico -

Deliberazione di Giunta Comunale n. 77 del

16/11/2016  e del D. L.gs. n. 285 del 1992 

AREA TERRITORIO E AMBIENTE

Responsabile Ing. Iunior Simone

Morani s.morani@comune.vezzano-sul-

crostolo.re.it

Area Territorio e Ambiente 

Modulistica apposita

Area Territorio e Ambiente - Tel. 0522/601962 - mail

patrimoniollpp@comune.vezzano-sul-crostolo.re.it- 

giorni di apertura al pubblico mercoledì e sabato

dalle 08,00 alle 12,00

30 gg NO
Ricorso al Giudice 

ordinario 
NO

IL VERSAMENTO DEI DIRITTI DI SEGRETERIA PUO’

ESSERE EFFETTUATO CON BOLLETTINO POSTALE C.C.P.

N. 13929427– INTESTATO A:  COMUNE DI VEZZANO S/C –

SERVIZIO TESORERIA OPPURE CON BANCOMAT PRESSO

L’UFFICIO URP DEL COMUNE OPPURE MEDIANTE

BONIFICO CON IBAN: IT29 X 05034 66420 000000009011

Segretario o suo sostituto

segreteria@comune.vezzano-sul-

crostolo.re.it

9 Emissione di ordinanze 

AREA TERRITORIO E AMBIENTE

Responsabile Ing. Iunior Simone

Morani s.morani@comune.vezzano-sul-

crostolo.re.it

Area Territorio e Ambiente 

presentazione istanza con indicate

le motivazioni, il luogo e la durata e

il tipo di provvedimento richiesto

(chiusura totale al transito, senso

unico alternato etc..). 

Area Territorio e Ambiente - Tel. 0522/601962 - mail

patrimoniollpp@comune.vezzano-sul-crostolo.re.it- 

giorni di apertura al pubblico mercoledì e sabato

dalle 08,00 alle 12,00

30 gg NO  TAR NO DIRITTI DI SEGRETRIA NON DOVUTI

Segretario o suo sostituto

segreteria@comune.vezzano-sul-

crostolo.re.it

10 Autorizzazioni tagli stradali

AREA TERRITORIO E AMBIENTE

Responsabile Ing. Iunior Simone

Morani s.morani@comune.vezzano-sul-

crostolo.re.it

Area Territorio e Ambiente 

presentazione istanza con

indicazione del luogo, tipologia e

lunghezza del taglio; allegare

planimetria area intervento.

Modulistica standard non

predisposta

Area Territorio e Ambiente - Tel. 0522/601962 - mail

patrimoniollpp@comune.vezzano-sul-crostolo.re.it- 

giorni di apertura al pubblico mercoledì e sabato

dalle 08,00 alle 12,00

30 gg dalla data di presentazione 

dell'istanza, se corredata da tutti i 

documenti. Possibilità di sospendere il 

procedimento una volta per richiedere 

integrazioni.

SI  TAR NO

IL VERSAMENTO DEI DIRITTI DI SEGRETERIA PUO’

ESSERE EFFETTUATO CON BOLLETTINO POSTALE C.C.P.

N. 13929427– INTESTATO A:  COMUNE DI VEZZANO S/C –

SERVIZIO TESORERIA OPPURE CON BANCOMAT PRESSO

L’UFFICIO URP DEL COMUNE OPPURE MEDIANTE

BONIFICO CON IBAN: IT29 X 05034 66420 000000009011

Segretario o suo sostituto

segreteria@comune.vezzano-sul-

crostolo.re.it

11

Autorizzazione in deroga ai limiti di rumore

ambientale per attività temporanee 

AREA TERRITORIO E AMBIENTE

Responsabile Ing. Iunior Simone

Morani s.morani@comune.vezzano-sul-

crostolo.re.it

Area Territorio e Ambiente 
Apposita modulistica, modulistica

online in allestimento

Area Territorio e Ambiente - Tel. 0522/601962 - mail

patrimoniollpp@comune.vezzano-sul-crostolo.re.it- 

giorni di apertura al pubblico mercoledì e sabato

dalle 08,00 alle 12,00

30 gg./60gg.a seconda del 

procedimento
NO  TAR NO DIRITTI DI SEGRETRIA NON DOVUTI

Segretario o suo sostituto

segreteria@comune.vezzano-sul-

crostolo.re.it

12

Richiesta accertamenti agli organi di controllo a

seguito di segnalazioni inerenti problematiche

igienico-sanitarie e ambientali di competenza del

Settore

AREA TERRITORIO E AMBIENTE

Responsabile Ing. Iunior Simone

Morani s.morani@comune.vezzano-sul-

crostolo.re.it

Area Territorio e Ambiente Richiesta in carta libera con

indicazione dell'indirizzo per il quale

si richiede l'accertamento

Area Territorio e Ambiente - Tel. 0522/601962 - mail

patrimoniollpp@comune.vezzano-sul-crostolo.re.it- 

giorni di apertura al pubblico mercoledì e sabato

dalle 08,00 alle 12,00

30 GG NO

Intervento sostitutivo 

di cui all'art.2, 

comma 9-ter 

L.241/90 e ss.mm.ii.

NO DIRITTI DI SEGRETRIA NON DOVUTI

Segretario o suo sostituto

segreteria@comune.vezzano-sul-

crostolo.re.it
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13
Rilascio attestazioni aree non metanizzate (delibera

CC n. 33 del 26/09/2018 )

AREA TERRIITORIO E AMBIENTE

Responsabile Ing. Iunior Simone

Morani s.morani@comune.vezzano-sul-

crostolo.re.it

Area Territorio e Ambiente 

Modulistica apposita

Area Territorio e Ambiente - Tel. 0522/601962 - mail

patrimoniollpp@comune.vezzano-sul-crostolo.re.it- 

giorni di apertura al pubblico mercoledì e sabato

dalle 08,00 alle 12,00

30 GG NO / NO DIRITTI DI SEGRETRIA NON DOVUTI

Segretario o suo sostituto

segreteria@comune.vezzano-sul-

crostolo.re.it

14 Rilascio parere altri uffici

AREA TERRITORIO E AMBIENTE

Responsabile Ing. Iunior Simone

Morani s.morani@comune.vezzano-sul-

crostolo.re.it

Area Territorio e Ambiente 

Richiesta in carta libera

Area Territorio e Ambiente - Tel. 0522/601962 - mail

patrimoniollpp@comune.vezzano-sul-crostolo.re.it- 

giorni di apertura al pubblico mercoledì e sabato

dalle 08,00 alle 12,00

30 GG NO / NO DIRITTI DI SEGRETRIA NON DOVUTI

Segretario o suo sostituto

segreteria@comune.vezzano-sul-

crostolo.re.it
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